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【依據】
1、 本要點依高級中等教育法第25條規定及高級中等學校校務會議組成及運作注意事項訂定之。          
【職責】
2、 本會議職責如下:
〈1〉 校務發展或校園規劃等重大事項。
〈2〉 依法令或本於職權所訂定之各種重要章則。
〈3〉 教務、學生事務、總務及其他校內重要事項。
〈4〉 其他依法令應經校務會議議決事項。
【組織】
3、 本會議之主辦單位：總務處文書組；協辦單位：秘書、人事室。
4、 本會議由校長、各處室主任、全體專任教師、職員代表2人及家長會代表1人；及經選舉產生之學生代表14人組成之。其餘人員，得經主席同意後列席校務會議。
5、 學校不得假借職務之權力、機會或方法，干預校務會議成員之產生。
6、 校務會議之學生代表成員，應經公開選舉產生；其產生及遞補方式，宜兼顧 學生代表之多元組成，應由學生會及其他相關自治組織共同訂定，並由學校 施行。 
前項學生代表成員之產生方式，不得以學生之學業成績評量、德行評量 結果或其他非正當合理之條件限制之。 
校務會議學生代表成員於任期內，因擔任成員之學生畢業、休學、轉學 或其他事由而出缺時，所遺缺額，依第一項遞補規定遞補之。
學校應輔導校務會議學生代表成員，協助其了解校務會議之組成及運作。
【會議召開】
7、 學校應依下列規定，召開定期校務會議：
〈1〉 將會議召開日期，納入學校行事曆，並應儘量避免與學生在校學習、考試、作息及其他重要活動時間衝突。 
〈2〉 召開會議時，應於十五日前公告召開日期、時間及地點，並於七日前公告會議通知、會議議程及提案內容之文件。 
8、 本會議每學期至少開會一次；經校務會議全體五分之一以上請求召開臨時校務會議時，以書面附具案由請求，校長應於十五日內召開。
因天災、緊急事故或行政單位認有必要：得隨時召開之，並應通知本會議組織成員。
9、 本會議須有應出席人數過半數出席方得宣布開會；表決議案以相對多數之通過為決議；如出席不足法定人數時，得改為談話會。
10、 本會議由校長召集並主持之，校長因故未克主持時，應指定一人為會議主席。
11、 本會議應出席人員，除已核准公假、差假外，均應出席與會。
12、 校務會議個別成員之出席、發言、提案、表決及其他相關權益，應受相同之保障。 
13、 校務會議成員，應尊重其他成員發言觀點之差異，不得以任何方式，使 其他成員處於客觀上具有敵意或不友善之環境。 除有正當理由外，主席不得要求任何校務會議成員離開議場。
【提案】
14、 本會議之提案方式如下：
〈1〉 校長交議。
〈2〉 各主管單位提案。
〈3〉 家長會或教師會提案。
〈4〉 本校教職員及家長會經校務會議成員五分之一以上連署提案。
〈5〉 第八條第一項之連署人提案。
〈6〉 經選舉產生之學生代表總數二分之一以上共同提案。
〈7〉 學生會及其他學生相關自治組織提案。
15、 修正案之提出，須有1人以上之附議。
修正案應優先提付討論；如有第二修正案時，第一修正案應暫行終止討論，第二修正案優先提付討論及表決。
16、 臨時動議之提出，須有1人以上之附議。
【會議討論】
17、 發言時間及次數，各處室以書面報告為原則，報告參考時間：校長報告十分鐘；各處室口頭補充三至十分鐘；提案人說明五分鐘。每一提案，同一人發言以二次為限，每次以三分鐘為原則。出席人須延長發言時間或增加發言次數，應經主席同意。
【決議方式】
18、 校務會議議決方式如下：
〈1〉 議案經充分討論後無異議者，主席宣布議決通過。
〈2〉 議案經充分討論後，有異議者，提付表決。
〈3〉 本會議案之表決方式：
舉手表決。
投票表決。
前項所列方式之採用，由主席決定宣告之，原則上以舉手表決為之。
19、 下列重大事項應由出席人員三分之二以上贊同：
〈1〉 關於修改校名、組織或議事規則之表決。
〈2〉 關於已通過議事程序變更之表決。
〈3〉 暫時停止實施議事規則之動議表決。
〈4〉 停止討論動議之表決。
出席人員對表決結果，發生疑問時，得提出權宜問題，經主席認可，重行表決，但以一次為限。
【議決處理】
20、 校務會議之議決不得違背法令。校務會議如因法令見解岐異未能作成決議時，校長應於會後儘速向相關機關聲請解釋。
21、 經審議通過之議案，如因情勢變遷或有新資料、新理由而有重新研討之必要者，得於同次會，須有他事相間，或下次會議提請復議。
復議案之提出，須有十人以上之連署或附議。復議動議經否決後，對同一決議不得再為復議之動議。
22、 校務會議所作成之議決，應送請校長簽署公告，送交各相關業務單位執行。
校務會議決議執行情況，應於下次會議時報告並公告。
23、 本會議之決議，校長若認為窒礙難行時，可交下次校務會議（或臨時校務會議）再行覆議，同一議案覆議以一次為限。
24、 文書組應於校務會議召開後，辦理下列事項： 
〈1〉 於一定期間內，以書面或其他適當之方式，將會議紀錄提供會議成員知悉。 
〈2〉 定期追蹤前次校務會議決議事項之辦理情形，並將其納入下次會議之報告事項。
25、 文書組應於職務異動或定期調整時，將校務會議事務納入業務交接事項。
【議程】
26、 本會議程序如下：
〈1〉 主席宣布開會。
〈2〉 主席報告。
〈3〉 家長會代表致詞。
〈4〉 報告上次會議決議案執行情形。
〈5〉 提案討論。
〈6〉 各處室、教師會及合作社業務報告。
〈7〉 臨時動議。
〈8〉 主席結論。
〈9〉 散會。
會議程序之變更，主席於宣布開會後，經出席人員三分之二同意行之。
【法定程序】
27、 本要點經校務會議通過後實施，並報高雄市教育局備查。
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